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"UNES: PENGAJUAN SURAT PENGUNDURAN DIRI SEBAGAI

MAHASISWA

1. Pengertian
Prosedur Operasional Standar Pengajuan Surat Pengunduran Diri Sebagai Mahasiswa

adalah permohonan untuk berhenti melakukan kegiatan akademik di Pascasarjana Universitas

Negeri Surabaya atas kehendak sendiri.

2. Tujuan
Pengajuan pengunduran diri sebagai mahasiswa bertujuan untuk mencapai sinkronisasi

data antara pengeluaran surat mundur dengan status di sistem.

3. Ruang Lingkup
Proses dimulai dari mahasiswa mengajukan surat pengunduran diri hingga usulan

tersebut di setujui Rektor dan status akademiknya berubah pada sistem.

4. Dasar Hukum

a. Undang-Undang No. 20 Tahun 2003 Tentang Sistem Pendidikan Nasional;

b. Peraturan Pemerintah No. 4 Tahun 2014 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan
Pengelolaan Perguruan Tinggi;

c. Permenristekdikti No. 15 Tahun 2016 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri
Surabaya;

d. Permenristekdikti No. 79 Tahun 2017 Tentang Statuta Universitas Negeri Surabaya;

e. Keputusan Rektor Universitas Negeri Surabaya No:154/UN38/HK/KP/2022, tanggal 31 Januari
2022 tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Jabatan Direktur dan Wakil Direktur Bidang
Akademik dan Kemahasiswaan Pascasarjana Unesa, Pengganti Antar Waktu.

5. Ketentuan
a. Pengajuan surat pengunduran diri sebagai mahasiswa harus mengetahui Kaprodi masing-
masing

No Dokumen
SOP/02/AKD-KMH/PASCA-
UNESA

No. Revisi Hal Tgl Terbit
00 2 dari4 25 Februari 2022




6. Bagan Alir

o N Kegiatan Pelaksanaan Mutu Baku
Admin Wadir Koor | Sub Koor
Mahasiswa | Prodi/E | Direktur 1 Pokj | Akademi Kelengkapan akiu Output
-office aTu k
Mulai
1 | Mahasiswa mengajukan v Surat permohonan
permohonan  undur  diri |:|_
diketahui Kaprodi
2 | Surat diberi lembar disposisi S H—F | Lembar disposisi
3 | Surat di disposisi Direktur ke ] Lembar disposisi
Wadir 1
4 | Surat di disposisi Wadir 1 ke I Lembar disposisi
Koor Pokja TU T
5 | Surat di disposisi Koor Pokja Lembar disposisi
TU ke Sub Koor Akademik —';'
6 | Proses surat pengantar ke WR Surat pengantar Surat pengantar
1 |
7 | Surat pengantar di tanda ] Surat pengantar Surat pengantar
tangani Direktur
8 | Surat pengantar diberi nomor — Surat pengantar Surat pengantar
dan stempel dikirim ke —
rektorat
v
Selesai ]
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