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1.0. TUJUAN
Prosedur ini bertujuan sebagai pedoman untuk proses usul nomor regristrasi pendidik
yaitu nomor induk dosen nasional (NIDN), Nomor Urut Pendidik (NUP) di lingkungan

Universitas Negeri Surabaya.

2.0. RUANG LINGKUP
Prosedur ini menjelaskan tentang pelaksanaan proses usul nomor regristrasi pendidik
(NIDN dan NUP) mulai dari usul fakultas sampai dengan disetujuinya nomor regristrasi

pendidik.

3.0. REFERENSI

3.1.
3.2.
3.3.
34
3.5.
3.6.

3.7.
3.8.

UU No. 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen

UU No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

UU No. 5 Tahun 2014 tentang ASN

PP No. 37 Tahun 2009 tentang Dosen

PP No. 11 Tahun 2017 tentang Manajemen ASN

Permmenristekdikti No. 26 tahun 2015 tentang Regristrasi Pendidik pada
Perguruan Tinggi

Permenristekdikti No. 2 tahun 2016 tentang Perubahan atas Permenristekdikti
No. 26 tahun 2015 tentang Regristrasi Pendidik pada Perguruan Tinggi
Peraturan Rektor no. 3 Tahun 2020 tentang Sistem Penjaminan Mutu Internal
Unesa

4.0. DEFINISI

41,

4.2

NIDN adalah Nomor Induk Dosen Nasional yang diberikan kepada Dosen tetap
pada perguruan tinggi
NUP adalah Nomor Urut Pendidik yang diberikan oleh kementerian untuk dosen

tidak tetap, Instruktur dan Tutor

5.0. KETENTUAN
5.1.Setiap pendidik wajib mempunyai nomor regristrasi pendidik
5.2.Pendidik ASN sudah harus mempunyai NIDN setelah diangkat menjadi CPNS.
5.3.Pendidik tetap non ASN sudah harus mempunyai NIDN paling lama 2 tahun

setelah diangkat sebagai pendidik tetap non ASN.
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6.0. RINCIAN PROSEDUR

6.1 PROSEDUR USUL NIDN

Mulai

Pimpinan |
Falins .. % —
- 1. Fakultas mengusulkan NIDN }«—
Kabag HK |
‘_ NS, S

| § - A
2. Menerima usul NIDN dari fakultas |
———

Pehgadministrasi ‘
Kepegawaian

. 3. Pengecekan kelengkapan usul
NIDN *

Kasubbag Pendidik i

(,,

4. Verifikasi berkas usul NIDN

e

" lengkp >

Pengadministrasi ‘ Ya

Kepegawaian v

5 Mérrigungrg'ah usul NIDN baru pada,
| website http:/forlap.dikti.go.id |

Kasubbag Pendidik ;
6. Monitoring usul NIDN baru melalui
web !

Kasubbag Pendidik ‘
7. Menerima NIDN baru yang sudah
disetujui melalui web

J

Kasubbag Pendidik ‘

*3 Persyaratan hardcopy dan
softcopy (Max 500 Kb) NIDN terdiri
atas :

1. Foto

2. KTP

3. ljazah S1, S2, dan S3 (ljasah
Luar negeri dilampiri SK
Penyetaraandari Dikti)

4. Transkrip Nilai

5. Surat keterangan Tri Darma Dari
Fakultas yang ditandatangani
Dekan

6. Surat Keterangan Bebas dari
Narkoba dari Rumah Sakit Negeri
(Untuk NIDN)

7. Surat Keterangan sehat jasmani
dari RS Negeri (Untuk NIDN)

8. Surat Keterangan sehat Rohani
dari RS Negeri (Untuk NIDN)

9. Surat Tugas dari Universitas
(Surat Tugas dan SPMT)

10. Surat pernyataan dari Rektor
yang menyatakan benar benar
Dosen Unesa (dibuat oleh
Kepegawaian Universitas)

11. SK CPNS/PNS

12. Penempatan Homebase

13. Data Nama Ibu Kandung

. —
8. Penyerahan NIDN baru kepada
| yang bersangkutan
| Selesai ’:)
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6.2 PROSEDUR USUL NUP (SAMA DENGAN NIDN)

3 Persyaratan hardcopy dan softcopy

( Mulai ) (Max 500 Kb) NUP terdiri atas :
Pimpinan T 1. Foto
Fakultas v
| 1. Fakultas mengusulkan NUP | 2. KTP
Lfe,s,“f’!.!’,?'ﬁs.!?’?_‘raﬂ_ﬂg_bﬂ‘_‘_‘ . 3. ljazah S1, S2, dan S3 (ljasah
Kabag HK I Luar negeri dilampiri SK
2. Menerima usulan NUP dari Penyetaraandari Dikti)
| fsaslesipmecesndens | 4. Transkrip Nilai
Pengadministrasi ’ 3
Kepegawaian l 5. Surat keterangan Tri Darma
3. Pengecekan kelengkapan usul | i
e | Qan Fakultas yang
; | ditandatangani Dekan
e _
KasupbagPendidl o, 6. Surat Keterangan Bebas dari
4. Verifikasi berkas usul NUP | Narkoba dari Rumah Sakit
\" Negeri (Untuk NUP)
N Tidak 7. Surat Keterangan sehat jasmani
b i A dari RS Negeri (Untuk NUP)
Pengadministrasi =~ .
Kepegawaian , va 8. Sur_at Keterangan sehat Rohani
[ 5. Pengecekan data pada http:// | dari RS Negeri (Untuk NUP)
| RN I W S | 9. Surat pernyataan dari Rektor
alimaosen
ST ‘ yang menyatakan benar benar
Kepegawaian ' - Dosen Unesa (dibuat oleh
| 6.Usulkaimdosen | Kepegawaian Universitas)
KeaubbagPendidk | = 10. Penempatan Homebase
7. Menerimadpersetujuan klaim | 11. Data Nama Ibu Kandung
I osen [
Pengadministrasi ' o )
Kepegawaian v !
1[ 8. Mengunggah usul perubahan |
| NUP I
Kasubbag Pendidik ¢
‘LQ. Monitoring usul perubahan NUP
Kasubbag Pendidik l N
:7 10. Menerima NUP baru yang
‘L sudah disetujui melalui web
Kasubbag Pendidik l
11. Penyerahan NUP baru kepada
yang bersangkutan
(\jiisele;iﬁt)
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7.0. DAFTAR REKAMAN
7.1. Kartu NIDN
7.2. Kartu NUP

8.0. CATATAN PERUBAHAN
8.1. REV.0, September 2017 : Dokumen mulai dari awal (belum ada perubahan)
8.2. REV.02, 6 Maret 2020: Perubahan referensi, definisi, alur, nama dan jabatan dan
Daftar rekaman
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